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FUTURE

Offshore-Energie? Energiewende? Glasfaserausbau?
SE1 DABEI!

Fur die Norddeutsche Seekabelwerke GmbH in Nordenham suchen wir in Teilzeit und befristet (Elternzeitvertretung)

Assistenz der Geschaftsfuhrung (m/w/d)

Wir bieten: Du bringst mit:

Einen sicheren Arbeitsplatz in einem Erfolgreich abgeschlossene kaufmannische Ausbildung
zukunftsgerichteten Unternehmen Mehrjahrige Berufserfahrung in vergleichbarer Position
Abwechslungsreiche Tatigkeiten im Produktionsbetrieb Sehr gute Deutsch- und Englischkenntnisse

Uqussende Eir'1'ar.beitu.ng mit e Strukturierte, engagierte und selbststandige Arbeitsweise
Entwicklungsmaoglichkeiten am Standort sowie gute kommunikative Fahigkeiten

Attraktive Vergutung nach Tarifvertrag (inkl. Organisatorisches Geschick und Flexibilitat
Weihnachts- und Urlaubsgeld) Sehr gute MS-Office Kenntnisse

30 Tage Urlaub Winschenswert SAP-HR und Concur Kenntnisse
Firmenfitness, Fahrradleasing, Firmenrabatte

Mitarbeiter-Aktienprogramme

Das erwartet dich:

Unterstutzung der Geschaftsfihrung und des Management Teams

Organisation und Koordination von internen und externen Meetings, Konferenzen und Events
Empfangen und betreuen von Kunden und Geschéftspartnern

Interne und externe Kommunikation in Deutsch und Englisch

Reisemanagement und Reisekostenabrechnung

Schnittstelle zu den Behérden und Ubersetzungsbiiros

Verwaltung samtlicher Management- und Legal Dokumente

Unterstltzung der Personalabteilung

Allgemeine administrative Tatigkeiten ‘§

Prysmian
: Group




